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PROCEDURA DI CREAZIONE DI UN PROGETTO DI TIROCINIO CURRICULARE NEL 
PORTALE MASTERSTAGE 

Effettuare l’accesso al portale Masterstage con le proprie credenziali (le stesse del registro elettronico) 

Cliccare sulla voce PROGETTI 

Cliccare su + AGGIUNGI PROGETTO (pulsante verde in alto a dx) 

Alla voce ACCREDITAMENTO selezionare dal menù l’azienda e procedere alla compilazione dei campi come di 

seguito: 

Nome: ricopiare nome azienda + classe + anno scolastico (Es: COSTER SPA – 4 MMA – 2025/2026) 

Descrizione: Affiancamento attività …. studio… analisi… realizzazione…. 

Tipo: Alternanza Scuola Lavoro 

Durata: Annuale 

Tipo Esp. ASL: Tirocinio curriculare 

LUOGO DI SVOLGIMENTO: 

Sede aziendale: selezionare l’azienda dal menù 

Luogo svolgimento: digitare Azienda Taldeltali - via… - Trento 

Telefono sede:  

Email sede:  

STATO PROGETTO: 

Conferma scuola: ☑ 

Conferma azienda: ☑ 
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Stato: ☑ SU “Approvato” 
 
 

 

Cliccare su Salva e continua le modifiche (menù a dx) 
 

- Selezionare la voce DATI OPERATIVI e compilare i campi DATA INIZIO, DATA FINE e ORE 

PREVISTE (in caso di necessità tutti i dati sono sempre modificabili) 

- Selezionare la voce TUTORS e inserire: 

TUTOR SCOLASTICO: selezionare il tutor d’aula dal menu a tendina. 

Inserire poi come tutor scolastico aggiuntivo il referente ASL di classe; 

SI RACCOMANDA DI 
INSERIRE QUESTA VOCE! 
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TUTOR AZIENDALE: non compilare dal menu a tendina ma subito sotto, come ad esempio 

Cognome tutor aziendale: ROSSI 

Nome tutor aziendale: MARIO 

Email tutor aziendale: mariorossi@gmail.com 

Telefono tutor aziendale: 0461 0000 

Cliccare su Salva e continua le modifiche (menù a dx) 

 
- Passare direttamente alla voce STUDENTI ABILITATI 

- Digitare il cognome dello studente oppure selezionarlo dalla classe dal riquadro Studenti disponibili 

(se si digita il nome della classe, es 4MMA, viene fuori l’elenco completo della classe dal quale poter 

scegliere gli studenti da inserire); 

- Cliccare sulla voce SCEGLI (così il nominativo dello studente passa nel box Studenti scelti situato a dx) e 
poi cliccare Salva e continua le modifiche (menù a dx); 

- Cliccare sulla voce GENERA STAGE STUDENTI (menu in basso a dx); 

A questo punto il progetto è salvato nel portale ed è visibile anche agli studenti. 
 
 

Nel caso si volessero apportare delle modifiche ai dati inseriti, bisogna ritornare nel progetto stesso 

selezionandolo dal menu PROGETTI e, dopo aver effettuato e salvato le dovute modifiche, 

mailto:mariorossi@gmail.com
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CLICCARE SULLA VOCE RICOPIA DATI STAGE in modo che i dati risultino aggiornati anche nello 

stage dello studente abilitato (attenzione, senza questo passaggio avete modificato il progetto 

all’origine, ma non lo stage dello studente). 

 
Adesso è possibile stampare il progetto formativo: cliccare la sezione Gestione stage e selezionare il 
nominativo dello studente, cliccare Stampa Adesione Alternanza (verrà scaricato un file modificabile). 
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